	申请部门
	
	申请人
	
	联系电话
	

	申请事由： 

	申请物资
	
	借用天数
	

	借用日期/时间
	
	具体归还时间
	

	部门（系部）意见：
负责人签字：

	后勤处意见：
                                         负责人签字：


物资借用申请单
注：1、此《物资借用申请单》为各部门需要借用物资时所填写；
2、为了便于安排，请于借用日期前一周内向后勤处递交申请；
3、回执由后勤处填写，交给相应管理员留存。


物资借用申请单回执

	申请部门
	
	申请人
	
	联系电话
	

	申请物资
	
	借用天数
	

	借用日期/时间
	
	具体归还时间
	

	后勤处意见：
 负责人签字：


